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POSTES AU SEIN DU  
COMITÉ DE DIRECTION
JA recommande de créer les postes suivants dans les entreprises :

•	 Président
•	 Vice-président Finances
•	 Vice-président Production
•	 Vice-président Ventes 
•	 Vice-président Marketing
•	 Vice-président Ressources humaines
•	 Vice-président Technologie informatique
•	 Optionnel : VP Environnement, VP Santé et sécurité et VP Responsabilité sociale d’entreprise

PRÉSIDENT

•	 Supervise l’ensemble des activités
•	 Développe et encourage l’esprit d’équipe
•	 Supervise tous les vice-présidents
•	 Préside les réunions du comité de direction
•	 Contrôle l’élaboration des rapports
•	 Coordonne les activités de liquidation

VICE-PRÉSIDENT AUX FINANCES

•	 Détermine les objectifs financiers de l’entreprise
•	 Reçoit et distribue l’argent de l’entreprise
•	 Signe les chèques et gère le compte bancaire
•	 Présente un rapport financier à chaque rencontre
•	 Aide à la compilation des données financières pour le rapport final

VICE-PRÉSIDENT À LA PRODUCTION

•	 Développe un plan de production
•	 S’occupe de l’approvisionnement de matières premières
•	 Tient les registres de production
•	 Responsable du contrôle de la qualité
•	 Élabore et supervise la chaîne de montage

VICE-PRÉSIDENT AUX VENTES

•	 Développe le plan de ventes
•	 Donne la formation aux vendeurs
•	 Confirme les montants de commissions à verser
•	 Tient le registre des ventes et d’inventaire
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VICE-PRÉSIDENT AU MARKETING

•	 Développe le plan de marketing
•	 Responsable de la promotion et de la publicité

VICE-PRÉSIDENT AUX RESSOURCES HUMAINES

•	 Développe le plan de rémunération
•	 Approuve le versement des salaires
•	 Motive les membres et gère les conflits 
•	 Garde les documents officiels de l’entreprise
•	 Rédige et conserve les procès-verbaux des réunions

VICE-PRÉSIDENT AUX TECHNOLOGIES

•	 Crée un site Internet pour l’entreprise
•	 Veille à ce que l’entreprise utilise les technologies nécessaires
•	 Fait la mise en page des différents rapports
•	 Vérifie que le logiciel est bien rempli dans chaque département


